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PRZEPŁYW INFORMACJI – PROCES BIZNESOWY: PRZYCHODY/NALEŻNOŚCI


CZĘŚĆ I: PRZYGOTOWANIE
1. Opisz, jak inicjowane są transakcje i jak informacje są rejestrowane, przetwarzane, korygowane w razie potrzeby, włączane do księgi głównej i raportowane w sprawozdaniu finansowym? (Opisz lub odnieś się do dokumentów)
-Zaproszenie do złożenia oferty 
-Formularz oferty 
-Karta wymagań klienta (zatwierdzona przez kierownika DHS)
-Oferta 
-Zamówienie (zatwierdzone przez wykonawcę i zamawiającego)
-Faktura + protokół odbioru z podpisami zamawiającego i wykonawcy 
-Dekret

W przypadku konieczności wystawienia faktury korygującej (przyspieszona płatność, korekta kalkulacji powykonawczej, błąd na fakturze pierwotnej) 
- faktura + dekret


2. Wymień zapisy księgowe, konkretne konta w sprawozdaniu finansowym oraz inne dokumenty pomocnicze związane z przepływem informacji w systemie informatycznym:
- zespół 2 – rozrachunki – 20x
- zespół 2 – vat należny – 221
- zespół 7 – sprzedaż – 713x; 714x; 764x
Dokumenty sprzedażowe – załącznikiem do faktury jest protokół odbioru lub zestawienia 
Rozrachunki – w przypadku przyspieszonej płatności – załącznikiem jest podpisane obustronnie porozumienie o przyspieszeniu płatności z informacją o skoncie



3. Podaj nazwiska pracowników (lub stanowiska) biorących udział w przetwarzaniu transakcji od początku transakcji do zapisów księgowych.
- pracownicy Działu Sprzedaży (specjaliści ds. sprzedaży)
- pracownicy Działu Sprzedaży (specjaliści ds. sprzedaży i fakturowania)
- pracownicy Biura Rachunkowości (specjaliści ds. księgowych)


4. Wymień zasoby i aplikacje informatyczne wykorzystywane do przetwarzania informacji biorących udział w przetwarzaniu transakcji od momentu powstania do zapisów księgowych.
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